
LAPUAN KAUPUNKI

SIVISTYSKESKUS

VIRKAVAPAUS-/TYÖLOMAHAKEMUS

TEHTÄVIEN HOIDON JÄRJESTELY

PÄÄTÖS________ §     

HAKEMUS Nimi Koulu/työpaikka

Tehtävä
Vakinainen

Tilapäinen

Virka

Työsuhde

Haen virkavapautta/työlomaa

Palkallisena

Palkattomana

Ajalle _____/_____ 20_____ - _____/_____ 20_____ 

Ajalle _____/_____ 20_____ - _____/_____ 20_____ 

Pitämättä jääneet tunnit / Työjärjestyksen mukainen tuntimäärä _____/_____ 

Peruste 

Lääkärintodistus Terveydenhoitajan todistus

Yksityisasia

Sairaus, ei todistusta (selvitys esimiehelle) Todistus lapsen äkillisestä sairastumisesta

Lapsen äkillinen sairaus (selvitys esimiehelle)

Äitiysneuvolatodistus

Muu syy _________________________________________________________________________________________

Hakijan allekirjoitus

_____/_____ 20_____   __________________________________________________

Puollan En puolla, perustelu liitteenä

Ajalle _____/_____ 20_____ - _____/_____ 20_____  ________________________________________________________ 

Ajalle _____/_____ 20_____ - _____/_____ 20_____  ________________________________________________________ 
SIJAIS-
JÄRJESTELY

ESIMIEHEN
LAUSUNTO

PÄÄTÖS
Myönnän virkavapautta/työlomaa hakemuksen mukaisesti sekä hyväksyn sijaisjärjestelyn  

Sijaisena 
oman 
koulun 
opettaja

Opettajan nimi YlitunnitOtotunnitPvm

_____/_____ 20_____   __________________________________________________

_____/_____ 20_____   __________________________________________________

JAKELU

OIKAISU-
VAATIMUS-
OHJE

Päätösarkisto Palkanlaskija Työpaikka Hakija Sijainen

Päätöksentekijältä

Copyright OH6SM
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